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Fiche Gestion des images

1- Travail préalable

Avant d'insérer une image dans un traitement de texte, vous devez la préparer.

1.1- Gérer le format

« Eviter le format BMP

e Préférer le format PNG

» Utiliser le format JPG si vous voulez privilégier le gain de poids du fichier

1.2- Gérer les dimensions, redimensionner I'image

» Choisir 800x600 px si I'image doit étre assez grande dans votre page

* Choisir 1600x1200 px si l'image doit faire une pleine page

2- Menu Affichage > Images et diagrammes

Affichage Insertion Format Styles Tableau Formulaire Qutils  Fenétre  Aide

MNormal

Web

B @ &d

Interface utilisateur
Barres d'outils

Barre d'état

Régles

Barres de défilement

Grille et lignes guide

S Omm <

Délimitations du texte

Images et diagrammes

- .

Suivi des modifications

4

Commentaires

Commentaires résolus

~  Trame de fond des champs Cirl+F8
Noms des champs Ctrl+F9
[ volet latéral Ctrl+F5
B styles 11
[@ Galerie
@ Navigateur F5
= sources de données Ctrl+Maj+F4
3 Plein écran Ctrl+Maj+1
Zoom »

o A E-ElE -0 - Quand vous rencontrez des

s MG T 5 5 ¥ X% AA--=
rﬁé@@@ﬂ

problemes d’affichage des

—r images, il faut lancer la

* Eimagesi commande [ASiileglele[=

r

=

Marques de formatage Cerl+F10 |mC|geS et diagrammes
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3- Menu Insertion > Image

Il est préférable d'utiliser la commande de texte ce qui d'erreur de
plutét que de faire un lecture - - etde
copier-coller, depuis un site web par exemple. conserver I'image avec ces propriétés, en

Le fichier est ainsi intégré dans le traitement particulier le format du fichier.

Vous pouvez regarder ce tutoriel, consacré a
* https://youtu.be/XhlcgBh5Py4

Vous pouvez regarder ce tutoriel, consacreé [efKelsle{ele 5=
'adaptation des images

e https://youtu.be/YUiInHSEWWRY

4- Menu Format > Image > Propriétés
4.1- Type

Image X

Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arrigre-plan Transparence Macro

Taille Ancrer
Largeur |'|4,1'.-'cm = O;’«Iagage

A h
Ol Relatifa [Zone de paragraphe | ® Au paragraphie
(0 Au caractére
Hauteur 6,86 cm > () Comme caractére
[ Relatif a |[Zone de paragraphe |

[ Conserver le ratio

Taille d'origine

Paosition
Horizontal par |0,00 cm = |Zcme de paragraphe ~ |
[ En wis-a-vis sur les pages paires
Vertical par 0,00 cm =1 |Texte du paragraphe + espacements | v |

[] Conserver & I'intérieur des délimitations du texte

Aide Réinitialiser Annuler
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4.2- Options

s

Image

Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arrigre-plan Transparence Macro
Noms
Nom: | |

Alternative (texte seul) : | |

Description :

Lien précédent : |<aucun>

Lien suivant : |<aucun >

Protéger
[ Contenu
[ Position
[ 1aille

Propriétés

%] Imprimer

| oK | ‘ Annuler

Aide Réinitialiser

4.3- Adapter

Image

Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arrigre-plan Transparence Macro

Paramétres
Aucun(e) Avant
Continu Optimal

Espacement Options

Gauche: [010cm |3 [ Premier paragraphe

Avarrigre-pl
Droite:  |0,10cm E SmErEEEn
[ Contour
Haut: 0.10cm E Unigquement a I'extérieur
Bas: b,]O om E [~ Permettre le chevauchement
Aide Réinitialiser | QK | ‘ Annuler
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4.4- Hyperlien

Image

Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arriére-plan Transparence Macro

Lier a

Image Map
O Image Map coté serveur

Image Map coté client

| OK H Annuler ‘

4.5- Image

Image x

Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arrigre-plan Transparence Macro

Retourner

[] Horizontalement
Surtoutes les pages
Sur les pages de gauche

Sur les pages de droite

Lier
MNom de fichier ‘ | ‘ Parcourir...
Angle de rotation
Angle: IE,CO’ EJ i\\i l I“r/_r
{ =
% I
‘)u"f I 1\\
Paramétres par défaut:
Aide Réinitialiser | 0K | ‘ Annuler
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On peut aussi faire pivoter I'image via le bouton droit de la souris.

caractéres | Style de page parc

FOBFEomdmee ORE o 5@

Couper Ctrl+X
Copier Curl+C
Coller Ctrl+V
Rogner

Editergvec un outil externe
Remplacer...

Compresser...

Enregistrer..

Ancre

Adaptation du texte
Aligner

Disposer

Insérer une légende...

Propriétés...

. - - - -

Pivoter

Pivoter & droite de 90°

5B E]

Pivoter 3 gauche de 90°
Tourner de 180°

Refléter verticalement

iy

Refléter horizontalement

| o1

4.6- Rogner

Il est possible, dans le menu |gelgiileidealpglele[=

se1e]1l5lf de réduire on d'agrandir I'image a

I'écran, ou de la rogner en partie.

Cependant, ces manipulations ne doivent étre

utiliser qu'en dernier recours. En effet, I'image

tout.

insérée fait toujours la méme taille, c'est son

apparence dans la page qui change, c'est

On peut aussi utiliser la commande

Bouton droit de la souris > Rogne

Image *
Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arrigre-plan Transparence Macro

O Conserver la taille de I'image

Gauche: |'[J,00cm E|

Droite : |'[J 00 cm |—"]|

Haut : i'D,OO cm Q|

Bas: |'[J,OD om I':I|

28,22 cmex13,65 cm (72 PPI) | Taille d'crigine
Echelle Taille de I'image
Largeur: iSU% i_::—"ﬂ Largeur: [1417cm i‘_ﬂ
Hauteur: | 50% _:_-'| Hauteur: |6 86 cm IZ!
Aide | Réinitializer | | OK | | Annuler
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4.7- Bordures

Image s

Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arrigre-plan Transparenc

Il faut régler :

Bas:

Disposition des lignes Remplissage Bordures : encadrement de
Préréglages m’E”E”Z”I| Gauche:
Défini par I'utilisateur : Droite: I'imqge.

§ynchruniser ; L. ;
- La disposition des lignes

- Le style de ligne

Ligne Style d'ombre L t I dl b
Style: |7 v| Position : ’E”E|FI - Le style d'ombre

Couleur: |- Moir A | Couleur: Gris B >
-

Largeur: 0,05 pt E Distance: [0,18 cm -

Aide Réinitialiser | oK H Annuler

4.8- Arriere plan

Image it
Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arriére-plan Transparence Macro
| Aucun ‘ ‘ ‘ ‘ Dégradé ‘ ‘ Bitmap ‘ | Motif ‘ ‘ Hachures |
Couleurs Active Nouveau
Palette: |star1dan:|
B0y eeEEEn -
“sspagesicct E—
LIDREE CIECIC R [114 FEENCTY)
CeaeEEeEenn
(1] (117 v -
. 1 Arriere plan de zone de
] 1 8
- - Hexs I'image :
SEEEEEEEERES -
Covleuns e - Couleur
ouleurs récemment utilisées
L1 1 1 (i
- Image

Palette personnalisée

Supprimer - Hachure

Aide ‘_Rél'nl'tiall'ser ‘ oK H Annuler |
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4.9- Transparence

Image X

Type Options Adapter Hyperlien Image Rogner Bordures Arrigre-plan Transparence Macro

Mode Zone de transparence
Of
O Transparence : 50 % S
O Dégradé
Centre X: [50% =
Centre¥: |50% =
Bordure: [0% - Transparence de la zone
Valeur initiale: 0% =
Valeurfinale: 0% = de I'Imqge :
- Transparence
- Dégradé

| Réinitialiser
4.10- Macro

Une macro est une séquence enregistrée de commandes ou de saisies au clavier qui sont

| oK H Annuler |

conservées pour une utilisation ultérieure.

Image s

Type Options Adapter Hyperlien Image Regner Bordures Arrigre-plan Transparence Macro

Assigner

Supprimer

|Act|'or1 assignée

Chargement de I'image terminé

Image chargée avec succés
Cliquer sur I'objet

Seuris sur I'ohjet
Déclencher I'hyperlien
Seuris quitte 'objet

Origine des macros Macros disponibles

B Mes macros
Macros LibreQffice
[ fiche_activité.odt

Aide ‘ Réinitializer

| OK H Annuler ‘
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Une partie de ces parameétres sont également

disponibles dans le menu contextuel de
Nllele[-MBouton droit de la souris

Les manipulations sur I'ancre et I'adaptation
permettent de mieux gérer la fagon dont la

photo s'insére dans un texte.

Dans la plupart des cas,
page ou au paragraphe et choisir une
adaptation dynamique a la pagefelolglallsidel:]

bons résultats.

Couper Ctrl+X
H [ Copier Ctrl+C

Coller Cerl+V

rlg

Regner

o

Editer avec un outil externe

Remplacer...
Compresser...

Enregistrer...

Angcre
Adaptation du texte
Aligner

Disposer

U = R

Pivoter ou retourner

Insérer une légende...

B

Propriétés...

Bouton droit de la souris > Compresse

Compresser I'image X

Compression Résolution

® Qualité JPEG Réduire la résolution des images

I a0 : Largeur: 800 = px
) Compression PNG Hauteur: |387 2 px
6 = Résolution: 143 ~ | DPI

Interpolation : |Lanczos |~

Informations sur I'image

Type: Image Jpeg
21,17 cmx 10,24 cm (800 x 387 px)
14,18 cmx 6,86 cm & 143 DPI

Dimensions réelles:

Dimensions apparentes :

Taille de I'image : 173 kio
Calculer la nouvelle taille: | 77

Cela permet de etde

el (=55 en jpeg une image a la volée
depuis le traitement de texte.

Remarque :
ReReslnlelsle[JEditer avec un outil externe

ouvrira I'image dans le logiciel de retouche

d'images par défaut de votre ordinateur.
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6- Barres d’outils

FEESE=S D F BEBIEH-= O <A e 2 [EGbx  E &

A la page

Au paragraphe
Au caractere

Comme caractére
reeprea aee _

Adaptation continue

« | Aligner « Agauche + Bord supérieur
—
= + Centré «  Milieu

« Adroite « Bord inférieur

Envoyer a I'avant

Vers |I'avant

Vers l'arriére

Envoyer a I'arriére

Au premier plan
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Icbne  Nom du bouton Réle

A I'arriére-plan _

Bordures

Couleur de bordure

Couleur d'arriére-
plan

Enchainer les cadres

Annuler
I'enchainement des

cadres

Filtrer Invertir Vieillissement

Adoucir Poster

Augmenter la netteté Pop'art

Supprimer les Dessin au fusain
interférences * Relief

Solarisation * Mosaique

|pardémLJt Mode image : Niveau de gris, Noir/Blanc, Filigrane

Rogner image

Refléter

verticalement

Refléter

horizontalement

Pivoter a gauche de
920°

Pivoter a droite de

90°
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Icbne  Nom du bouton Réle

B~

Transparence

&? Couleur

= 0%

[+

= 0%
= 0%

[+

[+

_I
=)
&

a0

Qo
EA (1,00

ag

Qg
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