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Fiche « Données »

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur |[Z37elele]s1V[eTIg=e (S0 oTe =
de donnees et l'utilisation des trisKels1a 3 Nl e1T=(01 11 (=X O | [

e https://youtu.be/cleWkhQTVdA

1- Les tables de données

Définition : Qu'est-ce qu'un champ de données ?

Définition

Définition : Qu'est-ce qu'un enregistrement (ou fiche) ?

Définition : Qu'est-ce qu'une table de données ?

Définition : Qu'est-ce qu'un tri ?

Définition

lls sont accessibles via le menu Bl == 1=

Trier X Trier X

Critéres detri Options Critéres de tri Options

Cédetril Options de tri
® Croissant [JBensibie 3 ia cassel
O Décroissant La plage contient des étiquettes de colonne
Qedetri2 [ Inclure les formats
" [0 Activer le tri naturel
- @ Croissant
\VIHE N7 | . [ Inclure les colonnes limites ne contenant que des commentaires
O Décroissant
Inclure les colonnes limites ne contenant que des images
Clédetri3 DCopler\egésu\tatdu i3:
‘M | (® Croissant -
lagasin ~ - indéfini -
= O Décroissant O
Ordre de tri personn 1 - . .
Gedetia ... ..JL'onglet Options permet de diriger
— ® Croissant —
- indeini - ~| Lanaue
O Décroissant 94 7 .
rrasm-rencaz o [€ F€SUItAt du tri vers une autre
Direction
onmnesensf feuille de calcul.
O De gauche & droite (

Aide Réinitialiser Annuler

e pr—— prm
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3- Les filtres

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur [{i el le Eaillii=s

dans LibreOffice Calc:

e https://youtu.be/ZKQa4dNeXLhQ

Définition : Qu'est-ce qu'un filtre ?

2.1- Filtres automatiques

A 'aide du menu [pL]la =00 A0 G) #1iig=, on

peut activer les filtres sur la premiere ligne de

la base. Des menus déroulants sont alors

Tri croissant

Tri décroissant

Top 10
Vide

MNon vide

Filtre standard...

Ere:
Carquefou
Coueron
Dinard
Guingamp
Guipavas
Hennebont

hercher des éléments...
Tout Bl
etf

Annuler

Tri croissant

Tri décroissant

Top 10
Vide

Non vide

Filtre standard...

Chercher des éléments...

disponibles sur chacun des champs de la

base, permettant de sélectionner une partie

seulement des enregistrements.

O Tout |z|

- q
Oeinic
Cerest

[ carquefou
[ coueren
[ Dinard

[ Guingamp
O Guipavas
[JHennebont

oK Annuler

Tri croissant

Tri décroissant

Top 10
Vide

Non vide

Filtre standard...

hercher des éléments...

1- Tous les enregistrements
2- Aucun enregistrement
3- Seulement Bénodet et

Brest

Brest

[ Dinard
[ Guingamp
[ Guipavas

I Hennebont

Carﬁuefuu
Couercn

Annuler

Remarque : Lorsqu'un filtre est actif, la fleche de la colonne correspondante est bleue.
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2.2- Les filtres standards

[Is sont accessibles via le menu [Ble)alal== = J V6 SN | = S {g= =y e g e (o] 1.

. Fa =
Filtre standard X [4 4 b B = JBase Rayon Article
Critéres de filtre |
Opérateur Nom de champ Condition Valeur N
o] [ =
[ M [aveunio- B - A |
[ B [eveone- ] |- N | |
= ‘-aucunie}- V| ‘: v‘ ‘ V‘ y
l =l Options
Bespecter |a casse [ Caractéres génériques
e i ettes de ¢ O Sans doublons
Copier le résultat ve CJiConserver les criteres de filtre: Filtre standard: Plage de données x
= indefini V| SFeuilled SAST ‘.‘
KFeuilled. $451
Aide ° QK | Annuler

DENEEEE ) il est possible de copier le résultat du filtre vers une nouvelle feuille.

1- Cocher la case (@)= ENEET I AE S

2- Créer une nouvelle feuille en cliquant HI#ERS en bas a gauche de I'écran.
3- FEEETENENE standard et cliquer dans la nouvelle feuille
4- Développer le filtre standard

SEED ool s s A e Relskisdconserver les criteres de filtre

6- Cliquer sur m

Ce filtre permet d'afficher les départements du 22 et du 29.

Exercice :
Dans une nouvelle feuille de calcul, sélectionner |[EEE I [ el g 1= eleg Lo [e g FEse Mo [555

Lol gieie e BV 86 LR ER TR [\ e[V, Ranger ce nouveau tableau dans I'ordre du nombre de portions.

Décrire ci-dessous les manipulations que vous avez effectué sur la base.

a faire
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Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur g Ggmielel e aun el [

dans LibreOffice Calc :
* https://youtu.be/dePj]]OjewM

4- Les groupements de lignes ou de colonnes

[ Se]aide =[SV RN IiVEDONNEES > Plan et groupe > Groupe

Grouper

Inclure

O Lignes

® Col

X il =l

Annuler

Rayon
Marque
Libellé article |«

Marque U tarte pomme

PR

Marque U tarte poire

2 hMarmma 11 tarta frate

|l suffit de sélectionner des lignes ou des colonnes, et ensuite d'accéder au
menu pour grouper un ensemble de lignes ou de colonnes

Ici, les colonnes F et G sont groupées. Un clic sur le — les fait disparaitre.

5- La fixation des volets

Elle est accessible via le menu PAValelalele S5V s [l =0 ool (o1 g =

5
= 1)
5 o 2 S 3
8 = g - g
a = o =
DL
a
22 Binic Marque U 2 Marque U
3 22 Binic T 2 Marque U
; 22 Binic Super U 2 Margue U
5 22 Bi . / . \
T Bi| |l suffit de sélectionner une cellule du tableau. Les colonnes a
! ,2)% E' gauche de cette cellule et les lignes au-dessus seront fixées et

resteront toujours a I'écran.
Sur la copie d’écran ci-contre, les trois premiéres colonnes et la

premiére ligne du tableau sont fixées.
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