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Fiche 5: Les modes de travaux.
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Fiche 5 : Les modes de travaux.

1- Le mode normal
C’est le mode par défaut d’ImpressEeIq les diapositives, que vous organisez les

dans ce mode que vous placez les objets sur animations et les transitions.
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2- Le mode plan
Ce mode permet d’organiser vos idéesgelsI3 en fonction des styles choisis et de la page

vous occupez de la fagon dont est organisée maitresse sélectionnée}
visuellement la diapo, vous travaillez Ia en = x

~ Utilisées danficette présentation

lele SR TOUS Sera mis en ordre ensuite e =

=
' Disponibles pour I'utilisation %ﬂ
Exemple : - -

On choisit une diapo JEiii=saidelE=R{=4, puis on met en — - [ﬂ

| =
©®

forme le titre en mode plan. = i' ﬁ_ !
* Texte il - g
* Police = ——
e Taille, Etc... — B -

Page 1/7 - https://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique



https://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique

Affichage  Insertion  Format Dispo Disporama QOutils Fenétre  Aide

E-B-H- D@l Xh i Llio-c- A EHB-B T3 E-BEhEQ-F 28
Normal Plan Notes Trieuse de dispos i Propriétés X
8l odule d'Adaptation Professionnelle - FEom—=—— e
Un étrange animal... EETE 2 BE S
il
‘= Description GIsSHs s AT
g A-%- b M. owow W
" Biologie =
‘= Alimentation A
P re— i}
®
4| O
< > 7
Dispo1de 4| | Accueil lal | Frangais (France) [ =+ 0%

* Le titre de la diapo est mis a jour.

* Un simple «[[=31i{==0» crée une nouvelle diapo.

Jll\Vous pouvez regarder ce tutoriel vidéo sur le mode plan :

https://www.youtube.com/watch?v=yw4l_UEiag0

Les barres d'outils du mode plan et celle du formatage du texte :

Liberation Sans [“]jogpt V]| AT A G T S S| x2 x| 8§ A A A- =5

Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Formatage du texte
Nom de police Format >

Liberation Serif Caractére

Taille de police Format >

Caractere

Augmenter la taille de la |Format >

police Ctrl +] Texte
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Icéne

Légende (Raccourci)

Diminuer la taille de la

police Ctrl + [

Gras

Ctrl + B

ltalique

Ctrl + |

Souligné

Ctrl + U

Exposant

Ctrl + Maj + P

Indice

Ctrl + Maj + B

Basculer 'ombre

Contour de police

Effacer le formatage direct

Ctrl + Maj + M

Couleur de la police

Couleur de mise en

évidence

Dés(activer) les puces

Dés(activer) la

numérotation

Menu

Format >

Texte

Format >

Texte

Format >

Caractére

Format >

Texte

Format >

Texte

Format >

Texte

Format >

Texte

Format >

Texte

Format >

Texte

format

Format >

Caractére

Format >

Caractere

Format >

Listes

Format >

Listes

Utilisation - Développement
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Icéne

Légende (Raccourci)

Aligner & gauche

Ctrl + L

Centrer

Ctrl + E

Aligner en bas

Définir l'interligne

Augmenter |'espacement

des paragraphes

Diminuer I'espacement des

paragraphes

Menu

Format >

Aligner

Format >

Aligner

Format >

Aligner

: Format >

Aligner

Format >
Aligner
Format >
Aligner
Format >
Aligner
Format >
Espacement
Format >

Espacement

Format >

Espacement

Utilisation - Développement

> < 4 1 iEE 1z

Icone

Légende (Raccourci)

Mode plan

Abaisser d'un niveau

Atl + Maj + Droite

Hausser d'un niveau

Atl + Maj + Gauche

Format >

Listes

Format >

Listes

Utilisation - Développement

1.2- devient 1.1.1

1.1- devient 2-
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Légende (Raccourci)

Déplacer vers le bas Format >

Alt + Maj + Bas Listes

Déplacer vers le haut Format >

Alt + Maj + Haut Listes

Afficher le formatage

Mode Noir et Blanc

Afficher uniquement le

premier niveau

Afficher tous les niveaux

Pour créer un deuxiéme titre dans la diapo :

e On fait «|=giig=s »
¢ Ensuite on choisit « [A\sle 5= S\ =6 [V

EESEL » avec la fleche qui va vers la

R

Utilisation - Développement

Diapo 2 devient diapo 1

Diapo 1 devient diapo 2

droite. La deuxieme diapos créée est

supprimée.

*  On saisit le @ig=e SN v
éventuellement en utilisant des puces}

T = |ntroduction

L JIPE

Définition
Exemple
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3- Le mode note

Comment faire pour se rappeler de tout ce sur les présentations avec vos collaborateurs
que doit contenir votre présentation ? et qu'ils puissent s’y retrouver dans les idées
Simple, prenez des notes ! gue vous n‘avez pas développées, mais juste

Au-delq, cela permet également d’échanger mises sous forme de grands titres.
Sans nom 1 - LibreOffice Impress - *
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Diapos ]| Normal Plan Notes Trieuse de diapos i Diapos maitresses x| :
1 :.:m * |+ Utilisées dans cette présentation &
-
5  Récemment utilisées
=
* Disponibles pour I'utilisation A/
| |m -
[F'::ﬁ
Diapo 2de 2 Standard | 134747 -049 == 000x000 | B | Frangais (France) #| - ———1] 3%

5- Le mode trieuse de diapos

La trieuse de diapositives va permettre de réorganiser les diaposieK=laRlsle[VI{=R=IeWoI¢e)=Iole]ole=)

d’un autre diaporama, de vous montrer les transitions appliquées, de paramétrer le diaporama.

Sans nom 1 - LibreOffice Impress — X

Fichier Edition Affichage Insertion Format Diapo Disporama Qutils Fenétre  Aide x
= = o I =N VA= ) & - B-8%% IO MRS W=

Normal Plan Motes Trieuse de diapos i e i

1 &  Utilisées dans cette présentation

=

* Récemment utilisées

Défniicn
Sample

=l
v Disponibles pour ["utilisation A!
(i
| m - ?
H 1 e [F:'ﬁl 2
On peut par exemple masquer une diapo pour qu'elle =
ne fasse plus partie de la présentation. = - N
On peut aussi faire une présentation chronométrée, etc... = _
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Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Trieuse de diapositives — Mode diapo

E Afficher la diapo

o -_

Diapos par ligne

4- Le mode prospectus

Ce mode permet de faire des planches Cela peut aussi servir comme document
contacts de vos diapos, si vous souhaitez les d'accompagnement a votre présentation
orale.

Imprimer b4

S‘a"da Il faut choisir le mode

Document
210 mm (A4) Type: [Prospectus prospectus lors de
Diapos par page:
1" A
Irmdueios E— Ordre: |Degaucheédruite, puisverslebas I ImpreSSIon du

- - ¢ diaporama.

Mom de la diapo

[ Date etheure On peut ensuite choisir

Pages masquées

Couleur le nombre de

® Couleurs d'origine

O Nivea de gric diapositives par page.

O Noir & blanc

297 mm

Taille
@® Taille d'origine
O Adapter a la page imprimable

(O Répartir sur plusieurs feuilles de papier

O Remplir la feuille de papier avec des diapos répétées

B Apercu M

Plus d'options... | | Imprimer || Annuler
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