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1- Interface

Fiche 2 : Présentation de Impress.
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2- Volets latéraux

Les volets permettent de paramétrer les
diapos et le diaporama :

. : Affiche les propriétés de
I'élément sélectionné.

. : enchainement des diapos.

. : animation des objets

textes et images.

: modeles de
présentation.

: styles de diapo.
m clipart
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3- Barres d'outils

Les barres d'outils sont les mémes que dans LibreOffice Dessin.

Voir la fiche [Bl25513 pour plus de détails : https://tinyurl.com/libreoffice-dessin-7
B-D-A-D& XBRE- 4 o-c- S EHE-B2EEH-AOWNEQC-F & a-BRI=-

Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Standard

. —a Nouweau | Nouveau F|ch|er
Ouvrir Fichier
Ctrl + O
Enregistrer Fichier Enregistrer Sous Ctrl + Maj + S
Ctrl +S Enregistrer comme modéele
Export direct au format Fichier Format PDF : universel et non
PDF modifiable.
Impression rapide Fichier Imprimer directement sur l'imprimante
Ctrl+P par défaut.

Imprimer en passant par le menu

Couper Edition
Ctrl + X

Copier Edition
Ctrl + C

Coller

Ctrl + V

Cloner le formatage Permet de reproduire une mise en
Double clic pour une forme de paragraphe et de caracteres.
sélection multiple

Annuler Edition

Ctrl + Z

Rétablir Edition Répéter (Ctrl + Maj +Y)

'ﬁ Ctrl +VY
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Légende (Raccourci) Menu

Rechercher et remplacer | Edition

Ctrl + H

Orthographe Outils
F7

Afficher la grille Affichage > Grille

et lignes guide

Mode d’'affichage Affichage

Diapo maitresse Affichage

Démarrer a la premiere Diaporama
diapo F5
Démarrer & la diapo active | Diaporama

Maj + F5

Tableau Insérer > Tableau

Insérer une image Insertion

Insérer un son ou une Insertion
vidéo

Insérer un diagramme Insertion

Insérer une zone de texte Insertion

F2
Insérer des caractéres
spéciaux

Insérer un texte Fontwork Insertion

Utilisation - Développement

Mode normal, plan, notes, trieuses.

Diapo maitresse

Permet de gérer les masques de

diapositives.
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Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

iz Insérer un hyperlien Insertion

et + K

@ Afficher les fonctions de Affichage >

dessin Barres d’outils

Présentation

Nouvelle diapo Diapo ER=I=N=E

Ctrl + M

|
L

Dﬂm
ol

Dupliquer la page/diapo Diapo

Supprimer la page/diapo | Diapo

Mise en page de diapo Diapo

‘ <) Rétablir la mise en

4- Formes texte, rectangle, cercle, Images, Fontwork

Il faut tout d'abord sélectionner dans la barre d'outils dessin le type de zone que vous

4

turiel

souhaitez utiliser et ensuite la dessiner sur la diapositive.

o https://tinyurl.com/libreoffice-dessin-7
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5- Parameétres du diaporama

Pour paramétrer le diaporama, passer par la commande

Diaporama > Parameétres du diaporamaf
*  On peut TR E NG TE]5]s] de la présentation

Paramétres du diaporama

Diaporama personnalisé : l:l

Mode Présentation Options

® Blein écran
(O Dans une fenétre
O Boucler et répéter apres :

Afficher le logo

[ Transition manuelle

O Pointeur visible

(| Pointeur crayon
Autoriser les animations

[ Transition par clic sur 'arigre-plan

*  On peut [SEAESE i3 : pointeur visible, navigateur

visible, transition manuelle, etc...

[ Présentation toujours au premier plan

Ecrans multiples

Ecran de présentation : | °

On peut choisir I'écran de projection si I'ordinateur dispose

Annuler

Aide

de plusieurs écrans.

Pour réaliser une présentation avec un choix de diapositives, passer par la commande

Diaporama > Diaporama personnalisé,

Définir un diaporama personnalisé

X

Diaporamas personnalisés

| MNouveau |

Nom

Diapos existantes :

Diapos sélectionnées :

Diapo 1
Editer Diapo 2
Copier
a2
Supprimer .
Utiliser le diaporama perscnnalisé
Aide Début oK

Aide

=]
-~

Annuler

6- Réduction du diaporama

Comme dans le traitement de texte, il est
possible de rogner, redimensionner, pivoter,
habiller vos images. Vous pouvez consulter la

fiche « Gestion Images » du cours sur le

traitement de texte a ce sujet :

https://tinyurl.com/libreoffice-image-7 .

Il est important de [gl=8 el S [ = A eh =
présentation prendre une taille démesuréefl

est possible de réduire la taille d'une

présentation via le menu [O15{]EE 2 VTR [0
présentation}

Exemple : La présentation utilisée lors des

journées portes ouvertes de I'établissement

te146,1 MoJAprés réduction, elle ne fait plus
ClEER RV I faut ensuite
NG N R IYe 31t de s'en servir !
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Outils | Fenétre Aide

Présentation Minirmizer X

ap/ Orthographe... F7
3B Correction arthographique automatique Maj+F7 Etapes Introduction

Dictionnaire des synonymes... Crl+F7 - Le Présentation Minimizer est utilisé pour réduire |a taille du fichier de la présentation
[T .  —— active. Les | es seront compressees et les donnees qui ne sont plus nécessaires
B Langue , 1. Introduction Les imag =t [ e pl . .

- 2. Diapos seront supprimées. A la derniére étape de |'assistant, vous pouvez choisir d'appliquer
;?:—\a Options d'AutoCarrection... 3 les modifications a la présentation active ou de créer une nouvelle version optimisée
- -images de la présentation.

Caviardage 4. Objets OLE

‘Caviardage automatigue 5, Résumeé
E Réduire |a présentation...
[
@ Remplacement de couleurs
B3 Lecteur multimedia

Formulaires »
Q Macros b Choisir les paramétres de Présentation Minimizer

Gestionnaire des extensions... Ctrl+Alt=E = éWEt‘ (150 DP) : adapté pour pages web et vidéo-projec Supprimer

Personnaliser...

Options... Alt+F12 .
E:E? =P < Précédent Terminer Annuler

Présentation Minimizer X

Choisir les diapos a effacer

Etapes ‘Choisir les diapos a supprimer

Supprimer les diapos maitresses inutilisées

1 intoduction Effacer les pages maitresses inutilisées

Supprimer les diapos masquées

Supprimer les diapos qui ne sont pas utilisées pour le diaporama personnalisé

* Supprimer les diapos maquées

4, Objets OLE ‘

[ supprimer les notes ° Effacer Ies diapos qui ne Sont st

5. Résumé

utilisées pour le diaporama

personnalisé.

Supprimer les notes

< Précédent Terminer Annuler

Présentation Minimizer "SI Choisir les paramétres pour optimiser les

Etapes Choisir les paramétres d'optimisation des images m

. O Compression sans perte
1. Introduction

. ® Compression JPEG H H
2 Dizpos . * Compression JPEG (pas moins de
E e Qualité en % 73 o
4. Objets OLE Réduire |a résolution de I'image 150 DPI (résclution du projecteur) |~ 8 5%)
5. Résumé Supprimer les zones graphiques rognées

4 inégrertes images sxtemes * Réduire la résolution (pas moins de

150 dpi)

* Supprimer les zones graphiques

rognées

< Précéden _Suwaﬂ > Terminer Annuler 7 . .
[ ] » Deéconnecter les liens vers les images

externe (attention, pas de copier-

coller avec les images)
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Présentation Minirmizer X

P Choisir les parametres pour remplacer les

Créer des images de remplacement statiques pour les objets OLE
1. Introduction =
@Puur!uus\esubjelsOLE Objets OLE "

2. Diapos

(O Pour les objets OLE non basés sur e format OpenDocument

> meges * Cela concerne les éléments

, Objets OLE

Object Linking and Embedding (OLE) est une technologie qui permet d'incorporer

5. Résumé N . a . s A A .
;«:Zl\rgjz‘su;fgumenls et a d'autres objets. La présentation active ne contient g ra p h | q ues q ue vous avez
incorporés (diagramme par exemple)
< Précédent II Terminer Annuler
Présentation Minimizer >
Etapes Choisir ol appliquer les modifications suivantes

Choisir ou appliquer les modifications :

1. Intreduction

2 Dispos Je vous conseille de dupliquer la
3 mages Taille actuelle du fichier: 0.0MB s . . ~
4 ObjetsOLE Taille estimée du noveau fichier  0.0MB présentation. La compression entraine des

O Appliquer les modifications a la présentation active

pertes. Il vous faut conserver l'original de

®) Dupliquer la présentation avant d'appliquer les modifications

votre travail.
Une fois cliquer sur [=5111111=5, vous devrez
= Enregistrer les paramétres sous Ves paramétres 1 . .
— R — choisir un emplacement et un nom pour la
< Précédent Suivant > Terminer Annuler nouve”e présentatlon'
Enregistrer sous w
T <« LibreOffice7 » TABLEUR » DIAG » v [J] 2 Rechercher dans: DIAG
Organiser v Nouveau dossier Bz - o
I CePC " Nom - Modifié le Type
_- Bureau barre Dossier de fichiers
Documents ombro Dossier de fichiers
[&] Images
D Musique
B Objets 3D
3 Teléchargement:
B vidéos

iim Disquelocal (C)

= staubin (\wboxs

< >

Type: Présentation ODF (*.odp) ~

Extension automatique |—|
A Masquer les dossiers du nom de fichier Enregistrer Annuler
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